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Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

£édz, dnia 6 pazdziernika 2011 .

Stownik gtéwny Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

a. nr 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

b. nr 79632000-3 Szkolenie pracownikéw

c. nr80521000-2 Ustugi opracowywania programéw szkoleniowych

d. nr55320000-9 Ustugi podawania positkdw

e. nr 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
Stownik uzupetniajgcy, sekcja F: Wskazanie zastosowania: FA04-5 Do celéw szkoleniowych
Stownik uzupetniajacy, sekcja P: Ustugi w zakresie wynajmu: PA01-7 Wynajem

WND-POKL.08.01.01-10-442/10
POSTEPOWANIE KONKURSOWE NR 7

Polskapresse Sp. z o. o. Oddziat Prasa tdédzka (dalej: ,Zamawiajgcy”) zaprasza do udziatu w
postepowaniu dotyczacym
realizacji szkolen

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w ramach realizacji zamknietego projektu
szkoleniowego pt. ,Rozwdj kompetencji zawodowych pracownikéw odpowiedzia na wyzwania
stojace przed Grupy Wydawniczg Polskapresse”, realizowanego w ramach Priorytetu VIl Regionalne
Kadry Gospodarki PO KL.

Okres realizacji projektu: 01.07.2011-30.06.2013 r. (24 miesiace)

Okres realizacji szkolenia bedacego przedmiotem zamdwienia: 26-27/10/2011
28-29/11/2011
7-8/12/2011

Miejsce realizacji szkolen bedacych przedmiotem zamowienia: tédz

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi przedmiotu zamdwienia publicznego w ramach przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U z 2010r. Nr 113, poz. 759
z p6zn. zm).
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ZAKRES ZAMOWIENIA

Ustuga obejmuje:

A. realizacje nastepujacego szkolenia:

1. | Realizacja szkolen - MS Excel w praktyce (31 oséb, 3 grupy x 2 dni)

Ustuga obejmuje:

1.

Realizacja szkolenia, w tym w szczegdlnosci:

a. opracowanie —w porozumieniu z Zamawiajgcym — zakresu merytorycznego szkolen;

b. opracowanie —w porozumieniu z Zamawiajgcym — programu dydaktycznego szkolen;

c. opracowanie merytoryczne i wydruk, zgodnie z zasadami wizualizacji projektow
dofinansowanych ze s$rodkéw UE dostarczonych przez Zamawiajgcego, materiatéw
szkoleniowych dla wszystkich uczestnikéw;

d. opracowanie merytoryczne i przygotowanie do wydruku, zgodnie z zasadami wizualizacji
projektéw dofinansowanych ze s$rodkéw UE dostarczonych przez Zamawiajgcego,
materiatow szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow;

e. wydruk materiatow szkoleniowych (w kolorze) w ilosci réwnej uczestnikom szkolenia +
dodatkowy egzemplarz do dokumentacji projektu;

f. przeprowadzenie szkolenia w dniach i godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego;

g. zapewnienie na wszystkie szkolenia klimatyzowanej sali szkoleniowej wyposazonej w
stanowiska komputerowe posiadajgce odpowiednie oprogramowanie. Kazdy uczestnik
musi mie¢ swoje stanowisko. Sala musi znajdowac sie na terenie todzi.

h. zapewnienie wyzywienia wszystkim uczestnikom — razem 62 osobodni:

a. wyzywienie (min. jedno ciepte danie z dodatkami) oraz catodzienna przerwa
kawowa (herbata, kawa, soki 100%, woda, ciastka/ciasto domowe)

Przeprowadzenie badania oceniajgcego reakcje na szkolenie wsrdd uczestnikow szkolen na

podstawie ankiety ewaluacyjnej dostarczonej przez Zamawiajgcego oraz opracowanie

raportu z badania (1 raport/szkolenie);

Przygotowanie i przeprowadzenie badania oceniajgcego uczenie sie (stopien przyswojenia

wiedzy) polegajacego na opracowaniu merytorycznym i przeprowadzeniu w trakcie realizacji

szkolenia pretestéw i posttestéw sprawdzajgcych % przyrostu wiedzy oraz opracowanie
raportu z badania (1 raport/szkolenie). Wzér testow musi zosta¢ zaakceptowany przez

Zamawiajgcego (min. 10 pytan zamknietych jednokrotnego wyboru);

Przygotowanie badania oceniajgcego zmiane w zachowaniu (wptyw szkolenia na zamiane

zachowania  uczestnika) polegajgcego na  opracowaniu  merytorycznym  testu
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kompetencyjnego zwigzanego z tematyka szkolenia i dostarczenia go Zamawiajgcemu w
formie elektronicznej. Wzér testow musi zostaé zaakceptowany przez Zamawiajgcego (min.
12 pytan’);

Testy, o ktérych mowa w pkt. 3 muszg zostaé dostarczone razem z materiatami, o ktdrych
mowa w pkt. 1 powyzej.

Testy, o ktérych mowa w pkt. 4 muszg zostaé dostarczone co najmniej 4 dni robocze przed
realizacjg szkolenia.

Po przeprowadzonym szkoleniu zgromadzenie i odestanie do Zamawiajgcego kompletu
przekazanej dokumentacji szkoleniowej (m.in. dziennik zajec i lista obecnosci, karta pracy,
przeprowadzone pre i post testy, kopie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, ankiety
ewaluacyjne itp.)

Program szkolen zostanie uszczegétowiony na etapie podpisywania umowy;

Trenerzy zaproponowani do prowadzenia szkolenia muszg legitymowac sie wyzszym
wyksztatceniem na poziomie co najmniej magistra oraz doswiadczeniem w realizacji w/w
tematdéw szkoleniowych;

Koszt dojazdu trenerow na miejsce realizacji szkolen nie jest pokrywany przez
Zamawiajgcego.

Dzien szkoleniowy trwa 8 godzin zegarowych.

Terminy szkolern mogg zosta¢ zmienione tylko w porozumieniu z Zamawiajgcym, nie wiecej
jednak niz tydzien wczesniej lub pdzniej.

! test kompetencyjny to dla Zamawiajgcego: metoda diagnozy potrzeb rozwojowych pracownika. Pozwala
sprawdzi¢, czy osoba diagnozowana wie, w jaki sposdb zachowac sie w okreslonych sytuacjach zawodowych
oraz czy rozumie istote okreslonych kompetencji. Testy kompetencyjne dzielg sie na introspekcyjne (gdzie
osoba badana dokonuje samooceny, np. "Umiem dopasowa¢ komunikacje do potrzeb klienta" - odpowiedzi
tak/nie/trudno powiedzie¢) oraz testy wykonania (gdzie przedstawiona jest dana sytuacja oraz mozliwe
zachowania, osoba badana wybiera najlepsze jej zdaniem zachowanie). Zamawiajgcy poleca tworzy¢ testy z
pytaniami z obu grup.
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I. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktérzy spetniajg wszystkie nw. wymagania:

1.1. Posiadajg minimum piecioletnie doswiadczenie w realizacji szkolen z podobnej tematyki
(szkolenia zamkniete, gdzie odbiorcg sg pracownicy jednego konkretnego przedsiebiorstwa);

Il. WYMAGANE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY

Do przestanej oferty nalezy obowigzkowo dotgczyé nw. oswiadczenia i dokumenty:

2.1. Aktualny, tj. nie starszy niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert na niniejsze
zapytanie odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Ewidenc;ji
Dziatalnosci Gospodarczej;

2.2. Oswiadczenie wykazujgce wymagane do udziatu w postepowaniu doswiadczenie, o ktérym
mowa w pkt. 1.1. zawierajgce kazdorazowo nastepujgce informacje:

a. Tematyka szkolenia;
b. Termin realizacji szkolenia/szkolerh w danej tematyce;
c. Dane teleadresowe podmiotu zlecajgcego realizacje szkolenia (Klienta);

I1l. RODZAJ 1 OPIS KRYTERIOW WYBORU

O wyborze oferty decydowac beda:

3.1. Cena netto ustugi (Cena netto razem) realizacji szkolen podana zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 1 niniejszego postepowania — waga 70%

3.2. Zaproponowany termin ptatnosci za ustuge (najdtuzszy maksimum) podany zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 niniejszego postepowania — waga 30%.

IV. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKEADANIA OFERT

W ramach niniejszego postepowania rozpatrywane beda wytgczenie oferty, ktore:

4.1. Wptynety w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe;

4.2. Wptynety do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania oferty, o ktérym mowa w
pkt. 4.8 ponizej;

4.3. Zawierajg cene netto ustugi realizacji szkolenia;

4.4. Zawierajg termin zaptaty za ustuge;

4.5. Zostaty podpisane przez osobe do tego uprawniong zgodnie z formg reprezentacji Oferenta,
o ktorej mowa w pkt. 2.1,;

4.6. Zawierajg komplet wymaganych zatgcznikdw, o ktérych mowa w pkt. II;

4.7. Oferty nalezy przestac poczta elektroniczng (skan) na adres: a.polonska@mcs.edu.pl;

4.8. Termin sktadania ofert: 13.10.2011 r. do godz. 15.00;

4.9. Mozliwe jest przestanie tylko jednej oferty obejmujgcej cato$¢ ustugi.
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V. UWAGI KONCOWE
5.1. Po otrzymaniu niniejszego zapytania Zamawiajgcy prosi o niezwtoczne potwierdzenia jego

otrzymania na adres mailowy podany w pkt. 4.7.
5.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy w przypadku nie

zaakceptowania przez wykonawce wzoru umowy.

5.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

5.4. Oferenci ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, kalkulacja i ztozeniem oferty.

W razie pytan prosimy o kontakt z Aleksandrg Potoriskg, Tel. 22839 55 99 w.130, mail:
a.polonska@mcs.edu.pl.

Z powazaniem,
Piotr Szargut

Koordynator projektu
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ZALACZNIKNR 1

Informacje do oceny zgodnie z kryteriami wyboru (cena netto ustugi realizacji szkolen oraz
zaproponowany termin ptatnosci) powinny zostac przedstawione zgodnie z ponizszych wzorem:

Cena netto za realizacje 1 Cena netto za realizacje 3

Szkolenie NR: . ,
szkolenia szkolen

1.

Termin ptatnosci za ustuge przy
fakturowaniu po kazdym szkoleniu
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