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Słownik główny Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

a. nr 80500000-9 Usługi szkoleniowe 

b. nr 79632000-3 Szkolenie pracowników 

c. nr 80521000-2 Usługi opracowywania programów szkoleniowych 

d. nr 55320000-9 Usługi podawania posiłków 

e. nr 70220000-9 Usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkalne 

Słownik uzupełniający, sekcja F: Wskazanie zastosowania: FA04-5 Do celów szkoleniowych 

Słownik uzupełniający, sekcja P: Usługi w zakresie wynajmu: PA01-7 Wynajem 

 

 

WND-POKL.08.01.01-10-442/10 

POSTĘPOWANIE KONKURSOWE NR 7 
 

Polskapresse Sp. z o. o. Oddział Prasa Łódzka (dalej: „Zamawiający”) zaprasza do udziału w 

postępowaniu dotyczącym 

realizacji szkoleń 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w ramach realizacji zamkniętego projektu 

szkoleniowego pt. „Rozwój kompetencji zawodowych pracowników odpowiedzią na wyzwania 

stojące przed Grupą Wydawniczą Polskapresse”, realizowanego w ramach Priorytetu VIII Regionalne 

Kadry Gospodarki PO KL. 

 

Okres realizacji projektu:     01.07.2011-30.06.2013 r. (24 miesiące) 

Okres realizacji szkolenia będącego przedmiotem zamówienia:  26-27/10/2011 

         28-29/11/2011 

         7-8/12/2011 

Miejsce realizacji szkoleń będących przedmiotem zamówienia:   Łódź 

 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi przedmiotu zamówienia publicznego w ramach przepisów 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U z 2010r. Nr 113, poz. 759 

z późń. zm). 
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ZAKRES ZAMÓWIENIA 

Usługa obejmuje: 

A. realizację następującego szkolenia: 

 

1. Realizacja szkoleń - MS Excel w praktyce (31 osób, 3 grupy x 2 dni) 

 

Usługa obejmuje: 

1. Realizacja szkolenia, w tym w szczególności: 

a. opracowanie – w porozumieniu z Zamawiającym – zakresu merytorycznego szkoleń; 

b. opracowanie – w porozumieniu z Zamawiającym – programu dydaktycznego szkoleń; 

c. opracowanie merytoryczne i wydruk, zgodnie z zasadami wizualizacji projektów 

dofinansowanych ze środków UE dostarczonych przez Zamawiającego, materiałów 

szkoleniowych dla wszystkich uczestników; 

d. opracowanie merytoryczne i przygotowanie do wydruku, zgodnie z zasadami wizualizacji 

projektów dofinansowanych ze środków UE dostarczonych przez Zamawiającego, 

materiałów szkoleniowych dla wszystkich uczestników; 

e.  wydruk materiałów szkoleniowych (w kolorze) w ilości równej uczestnikom szkolenia + 

dodatkowy egzemplarz do dokumentacji projektu; 

f. przeprowadzenie szkolenia w dniach i godzinach wskazanych przez Zamawiającego; 

g. zapewnienie na wszystkie szkolenia klimatyzowanej sali szkoleniowej wyposażonej w 

stanowiska komputerowe posiadające odpowiednie oprogramowanie. Każdy uczestnik 

musi mieć swoje stanowisko. Sala musi znajdować się na terenie Łodzi. 

h. zapewnienie wyżywienia wszystkim uczestnikom – razem 62 osobodni: 

a. wyżywienie (min. jedno ciepłe danie z dodatkami) oraz całodzienna przerwa 

kawowa (herbata, kawa, soki 100%, woda, ciastka/ciasto domowe) 

2. Przeprowadzenie badania oceniającego reakcję na szkolenie wśród uczestników szkoleń na 

podstawie ankiety ewaluacyjnej dostarczonej przez Zamawiającego oraz opracowanie 

raportu z badania (1 raport/szkolenie); 

3. Przygotowanie i przeprowadzenie badania oceniającego uczenie się (stopień przyswojenia 

wiedzy) polegającego na opracowaniu merytorycznym i przeprowadzeniu w trakcie realizacji 

szkolenia pretestów i posttestów sprawdzających % przyrostu wiedzy oraz opracowanie 

raportu z badania (1 raport/szkolenie). Wzór testów musi zostać zaakceptowany przez 

Zamawiającego (min. 10 pytań zamkniętych jednokrotnego wyboru); 

4. Przygotowanie badania oceniającego zmianę w zachowaniu (wpływ szkolenia na zamianę 

zachowania uczestnika) polegającego na opracowaniu merytorycznym testu 



 

Projekt „Rozwój kompetencji zawodowych pracowników 
odpowiedzią na wyzwania stojące przed Grupą Wydawniczą Polskapresse” 

WND-POKL.08.01.01-10-442/10 
 

 

 
   

Polskapresse Sp. z o.o. Odział Prasa Łódzka  
90-532 Łódź ul. ks. Skorupki 17/19 NIP 522-01-03-609,  
Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy,  
XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 
nr KRS 0000002408, Kapitał Zakładowy 41.503.000 PLN 

 

kompetencyjnego związanego z tematyką szkolenia i dostarczenia go Zamawiającemu w 

formie elektronicznej. Wzór testów musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego (min. 

12 pytań
1
); 

5. Testy, o których mowa w pkt. 3 muszą zostać dostarczone razem z materiałami, o których 

mowa w pkt. 1 powyżej. 

6. Testy, o których mowa w pkt. 4 muszą zostać dostarczone co najmniej 4 dni robocze przed 

realizacją szkolenia. 

7. Po przeprowadzonym szkoleniu zgromadzenie i odesłanie do Zamawiającego kompletu 

przekazanej dokumentacji szkoleniowej (m.in. dziennik zajęć i lista obecności, karta pracy, 

przeprowadzone pre i post testy, kopie zaświadczeń o ukończeniu szkolenia, ankiety 

ewaluacyjne itp.) 

8. Program szkoleń zostanie uszczegółowiony na etapie podpisywania umowy; 

9. Trenerzy zaproponowani do prowadzenia szkolenia muszą legitymować się wyższym 

wykształceniem na poziomie co najmniej magistra oraz doświadczeniem w realizacji w/w 

tematów szkoleniowych; 

10. Koszt dojazdu trenerów na miejsce realizacji szkoleń nie jest pokrywany przez 

Zamawiającego. 

11. Dzień szkoleniowy trwa 8 godzin zegarowych. 

12. Terminy szkoleń mogą zostać zmienione tylko w porozumieniu z Zamawiającym, nie więcej 

jednak niż tydzień wcześniej lub później. 

                                                           
1
 test kompetencyjny to dla Zamawiającego: metoda diagnozy potrzeb rozwojowych pracownika. Pozwala 

sprawdzić, czy osoba diagnozowana wie, w jaki sposób zachować się w określonych sytuacjach zawodowych 

oraz czy rozumie istotę określonych kompetencji. Testy kompetencyjne dzielą się na introspekcyjne (gdzie 

osoba badana dokonuje samooceny, np. "Umiem dopasować komunikację do potrzeb  klienta" - odpowiedzi 

tak/nie/trudno powiedzieć) oraz testy wykonania (gdzie przedstawiona jest dana sytuacja oraz możliwe 

zachowania, osoba badana wybiera najlepsze jej zdaniem zachowanie). Zamawiający poleca tworzyć testy z 

pytaniami z obu grup. 



 

Projekt „Rozwój kompetencji zawodowych pracowników 
odpowiedzią na wyzwania stojące przed Grupą Wydawniczą Polskapresse” 

WND-POKL.08.01.01-10-442/10 
 

 

 
   

Polskapresse Sp. z o.o. Odział Prasa Łódzka  
90-532 Łódź ul. ks. Skorupki 17/19 NIP 522-01-03-609,  
Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy,  
XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 
nr KRS 0000002408, Kapitał Zakładowy 41.503.000 PLN 

 

 

I. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

W postępowaniu mogą wziąć udział Oferenci, którzy spełniają wszystkie nw. wymagania: 

1.1.  Posiadają minimum pięcioletnie doświadczenie w realizacji szkoleń z podobnej tematyki 

(szkolenia zamknięte, gdzie odbiorcą są pracownicy jednego konkretnego przedsiębiorstwa); 

 

II. WYMAGANE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY 

Do przesłanej oferty należy obowiązkowo dołączyć nw. oświadczenia i dokumenty: 

2.1.  Aktualny, tj. nie starszy niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert na niniejsze 

zapytanie odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do Ewidencji 

Działalności Gospodarczej; 

2.2.  Oświadczenie wykazujące wymagane do udziału w postępowaniu doświadczenie, o którym 

mowa w pkt. 1.1. zawierające każdorazowo następujące informacje: 

a. Tematyka szkolenia; 

b. Termin realizacji szkolenia/szkoleń w danej tematyce; 

c. Dane teleadresowe podmiotu zlecającego realizację szkolenia (Klienta); 

 

III. RODZAJ I OPIS KRYTERIÓW WYBORU 

O wyborze oferty decydować będą: 

3.1.  Cena netto usługi (Cena netto razem) realizacji szkoleń podana zgodnie ze wzorem 

stanowiącym Załącznik nr 1 niniejszego postępowania – waga 70% 

3.2.  Zaproponowany termin płatności za usługę (najdłuższy maksimum) podany zgodnie ze 

wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 niniejszego postępowania – waga 30%. 

 

IV. MIEJSCE, SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

W ramach niniejszego postępowania rozpatrywane będą wyłączenie oferty, które: 

4.1.  Wpłynęły w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe; 

4.2.  Wpłynęły do Zamawiającego przed upływem terminu składania oferty, o którym mowa w 

pkt. 4.8 poniżej; 

4.3.  Zawierają cenę netto usługi realizacji szkolenia; 

4.4.  Zawierają termin zapłaty za usługę; 

4.5.  Zostały podpisane przez osobę do tego uprawnioną zgodnie z formą reprezentacji Oferenta, 

o której mowa w pkt. 2.1.; 

4.6.  Zawierają komplet wymaganych załączników, o których mowa w pkt. II; 

4.7.  Oferty należy przesłać pocztą elektroniczną (skan) na adres: a.polonska@mcs.edu.pl; 

4.8.  Termin składania ofert: 13.10.2011 r. do godz. 15.00; 

4.9.  Możliwe jest przesłanie tylko jednej oferty obejmującej całość usługi. 
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V.  UWAGI KOŃCOWE 

5.1.  Po otrzymaniu niniejszego zapytania Zamawiający prosi o niezwłoczne potwierdzenia jego 

otrzymania na adres mailowy podany w pkt. 4.7.  

5.2.  Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od podpisania umowy w przypadku nie 

zaakceptowania przez wykonawcę wzoru umowy. 

5.3.  Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania niniejszego postępowania bez podania 

przyczyny. 

5.4.  Oferenci ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem, kalkulacją i złożeniem oferty. 

 

 

W razie pytań prosimy o kontakt z Aleksandrą Połońską, Tel. 22 839 55 99 w.130, mail: 

a.polonska@mcs.edu.pl. 

 

 

 

Z poważaniem, 

Piotr Szargut 

 

Koordynator projektu 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 
 

Informacje do oceny zgodnie z kryteriami wyboru (cena netto usługi realizacji szkoleń oraz 

zaproponowany termin płatności) powinny zostać przedstawione zgodnie z poniższych wzorem: 

Szkolenie NR: 
Cena netto za realizację 1 

szkolenia 

Cena netto za realizację 3 

szkoleń 

1.  
 

Termin płatności za usługę przy 

fakturowaniu po każdym szkoleniu 
 

 


