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Słownik główny Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

a. nr 79420000-4 Usługi związane z zarządzaniem 

b. nr 71248000-8 Nadzór nad projektem i dokumentacją 

c. nr 79421000-1 Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robot budowlanych 

Słownik uzupełniający, sekcja F: Wskazanie zastosowania: FA04-5 Do celów szkoleniowych 

 

 

 

WND-POKL.08.01.01-10-442/10 

POSTĘPOWANIE KONKURSOWE NR 1 
 

Polskapresse Sp. z o. o. Oddział Prasa Łódzka (dalej: „Zamawiający”) zaprasza do udziału w 

postępowaniu dotyczącym 

zakupu usługi wsparcia zarządzania projektem szkoleniowym i prowadzenia rozliczenia projektu 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w ramach realizacji zamkniętego projektu 

szkoleniowego pt. „Rozwój kompetencji zawodowych pracowników odpowiedzią na wyzwania 

stojące przed Grupą Wydawniczą Polskapresse”, realizowanego w ramach Priorytetu VIII Regionalne 

Kadry Gospodarki PO KL. 

 

Okres realizacji projektu: 01.07.2011-30.06.2013 r. (24 miesiące) 

Wartość projektu:  ok. 1,1 mln zł 

Grupa docelowa:   185 osób 

 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi przedmiotu zamówienia publicznego w ramach przepisów 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U z 2010r. Nr 113, poz. 759 

z późń. zm). 
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ZAKRES ZAMÓWIENIA 

Szczegółowy zakres wsparcia obejmuje wsparcie zarządzania projektem i prowadzenia rozliczenia 

projektu: 

a. prowadzenie rozliczeń finansowych projektu; 

b. przygotowywanie sprawozdań z postępu realizacji projektu; 

c. reprezentowanie Zamawiającego w kontaktach z Instytucją Wdrażającą w zakresie 

związanym z rozliczeniami i sprawozdawczością; 

d. sporządzanie zestawień o udzielonej pomocy publicznej 

e. sporządzanie wniosków o płatność; 

f. bieżąca weryfikacja wydatków (uprzednia i następcza), sprawdzanie wydatków pod 

kątem ich kwalifikowalności (uprzednie i następcze), wsparcie przy opisywaniu faktur, 

rachunków, delegacji zgodnie z kategoriami budżetu; 

g. monitorowanie rozliczania wkładu prywatnego (wynagrodzeń uczestników); 

h. przygotowywanie harmonogramu wydatkowania środków oraz wielkości kolejnych 

transz dotacji (harmonogram płatności); 

i. dokumentowanie wsparcia udzielonego Beneficjentom Ostatecznym; 

j. dokumentowanie zrealizowanych w ramach projektu usług szkoleniowych i doradczych 

zgodnie z Dokumentami programowymi oraz Wytycznymi Instytucji Wdrażającej; 

k. realizacja obowiązków informacyjnych i promocyjnych projektu; 

l. wsparcie logistyczne oraz wsparcie dotyczące obsługi technicznej realizowanych szkoleń; 

tj. w szczególności zapewnienia na szkoleniach dokumentacji szkoleniowej oraz bieżący 

kontakt i nadzór nad podmiotami świadczącymi na rzecz Zamawiającego usługi 

hotelarskie i restauracyjne oraz szkoleniowe; 

m. wprowadzanie zmian do harmonogramu realizacji projektu w sposób zapewniający 

dalszą możliwość realizacji projektu zgodnie z Umową o Dofinansowanie zawartą 

pomiędzy Zamawiającym a Urzędem Marszałkowskim w Łodzi 

n. monitoring przestrzegania zasady konkurencyjności i równości szans; 

o. monitoring ochrony danych osobowych (kontrola zbieranych formularzy osobowych oraz 

oświadczeń o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych); 

p. utrzymywanie bieżących relacji z Instytucją Wdrażającą; 

q. prowadzenie monitoringu założonych rezultatów twardych i produktów; 

r. doradztwo związane z kontrolami przeprowadzanymi u Zamawiającego w związku z 

podpisaniem w/w Umowy o Dofinansowanie; 

s. doradztwo związane z ewentualnym wszczęciem postępowania o zwrot części lub całości 

dofinansowania uzyskanego przez Zamawiającego; 
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t. sporządzanie raportów kwartalnych oraz raport u końcowego (merytorycznego i 

finansowego) z realizacji Projektu oraz wszelkiej dokumentacji wymaganej zgodnie z 

Dokumentami Programowymi oraz Umową o Dofinansowanie. 
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I. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

W postępowaniu mogą wziąć udział Oferenci, którzy spełniają wszystkie nw. wymagania: 

1.1.  Posiadają minimum czteroletnie doświadczenie w zarządzaniu projektami dofinansowanymi 

z UE – SPORZL i/lub POKL; 

1.2.  Posiadają doświadczenie w realizacji projektów dofinansowanych ze środków EFS w ramach 

SPORZL i/lub POKL (w tym jego komponentów centralnych) – minimum 2 projekty 

zrealizowane (zamknięte przez Instytucję Wdrażającą) w ramach Poddziałania 2.3 SPORZL 

i/lub 2.1.1 POKL i/lub 8.1.1 POKL, jako Beneficjent lub jako Podwykonawca zarządzający i/lub 

rozliczający projekt; 

1.3.  Posiadają doświadczenie w realizacji zamkniętych projektów szkoleniowych i/lub 

szkoleniowo-doradczych dofinansowanych ze środków EFS w ramach SPORZL i/lub 

Poddziałania 2.1.1 POKL i/lub 8.1.1 POKL – minimum 3 projekty zrealizowane (zamknięte 

przez Instytucję Wdrażającą) w ramach jako Beneficjent ub jako Podwykonawca zarządzający 

i/lub rozliczający projekt; 

1.4.  Posiadają doświadczenie w realizacji projektów o jednostkowej wartości nie mniejszej niż 2 

mln zł – minimum 1 projekt zrealizowany (zamknięty przez Instytucję Wdrażającą) 

dofinansowany ze środków EFS w ramach SPORZL (Poddziałanie 2.3) i/lub POKL (Poddziałania 

2.1.1 oraz 8.1.1 POKL); 

1.5.  Okres działalności firmy nie jest krótszy niż 4 lata. 

 

II. WYMAGANE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY 

Do przesłanej oferty należy obowiązkowo dołączyć nw. oświadczenia i dokumenty: 

2.1.  Aktualny, tj. nie starszy niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert na niniejsze 

zapytanie odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do Ewidencji 

Działalności Gospodarczej; 

2.2.  Oświadczenie wykazujące wymagane do udziału w postępowaniu doświadczenie, o którym 

mowa w pkt. I zawierające każdorazowo następujące informacje: 

a. Tytuł i nr projektu  

b. Nr podziałania 

c. Wartość projektu  

d. Okres realizacji  

e. Rola Oferenta w projekcie (np. Projektodawca, Partner, Podwykonawca) 

f. Imię, nazwisko, nr telefonu bądź e-mail osoby odpowiedzialnej za realizację projektu, u 

której będzie można dokonać ewentualnej weryfikacji danych. 

 

III. RODZAJ I OPIS KRYTERIÓW WYBORU 

O wyborze oferty decydować będą: 
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3.1.  Doświadczenie w zarządzaniu projektami dofinansowanymi z UE (największa ilość 

zrealizowanych projektów zgodnie z punktami 1.2, 1.3 i 1.4) – waga 60%; 

3.2.  Cena netto usługi wsparcia zarządzania projektem i prowadzenia rozliczenia projektu – waga 

30%; 

3.3.  Zaproponowany termin płatności za usługę (najdłuższy maksimum) – waga 10%. 

 

IV. MIEJSCE, SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

W ramach niniejszego postępowania rozpatrywane będą wyłączenie oferty, które: 

4.1.  Wpłynęły w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe; 

4.2.  Wpłynęły do Zamawiającego przed upływem terminu składania oferty, o którym mowa w 

pkt. 4.8 poniżej; 

4.3.  Zawierają cenę netto usługi wsparcia zarządzania projektem i prowadzenia rozliczenia 

projektu; 

4.4.  Zawierają termin zapłaty za usługę; 

4.5.  Zostały podpisane przez osobę do tego uprawnioną zgodnie z formą reprezentacji Oferenta, 

o której mowa w pkt. 2.1.; 

4.6.  Zawierają komplet wymaganych załączników, o których mowa w pkt. II; 

4.7.  Oferty należy przesłać pocztą elektroniczną (skan) na adres: szargut@express.lodz.pl; 

4.8.  Termin składania ofert: 16.08.2011 r. do godz. 15.00; 

4.9.  Możliwe jest przesłanie tylko jednej oferty obejmującej całość usług. 

 

V.  UWAGI KOŃCOWE 

5.1.  Po otrzymaniu niniejszego zapytania Zamawiający prosi o niezwłoczne potwierdzenia jego 

otrzymania na adres mailowy podany w pkt. 4.7.  

5.2.  Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od podpisania umowy w przypadku nie 

zaakceptowania przez wykonawcę wzoru umowy. 

5.3.  Oferenci ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem, kalkulacją i złożeniem oferty. 

 

 

W razie pytań prosimy o kontakt z Piotrem Szargut, Tel. 42 66 59 358, mail: 

szargut@express.lodz.pl 

Z poważaniem, 

Piotr Szargut 

 

Koordynator projektu 


